Ministério da Educac¢do
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca
Diretoria de Administragdo e Planejamento

COMUNICADO N°01/2020/DIRAP
Rio de Janeiro, 09 de abril de 2020.

COMUNICADO

Tendo em vista o cenério de pandemia e, consequentemente, suspensdes
das atividades presenciais da instituicdo, a Diretoria de Administragdo e
Planejamento (DIRAP), comunica que em conjunto com os demais
Departamentos que fazem parte de sua estrutura (DGORC, DEPAD e DECOF), a
deliberagdo provisoria dos seguintes procedimentos:

1) Pagamentos de prestagdes de servigos: o setor responsavel encaminhara (viae-
mail) a nota fiscal atestada para o DECOF, que fara a liquidacdo e, apos
autorizagdo da dire¢do geral, providenciar o pagamento;

2) Pagamentos de materiais permanentes: o setor responsavel encaminhara (viae-
mail) a nota fiscal atestada para o setor de patriménio (Campus Maracana), este
providenciara a nota de langamento e encaminhara ao DECOF, que fard a
liquidagdo e, apos autorizagdo da diregdo geral, providenciara o pagamento;

3) Pagamentos de materiais de consumo: o setor responsavel encaminharé (viae-
mail) a nota fiscal atestada para o setor de almoxarifado (Campus Maracana), este
providenciara o langamento no SIADS e encaminhara ao DECOF, que farad a
liquidagio e, apos autorizagdo da diregdo geral, providenciara o pagamento;

4) Processos de compras: os centros de custos e Campi ja poderdo adiantar os
processos de compras (de acordo com o planejado em 2019), para que nas
proximas semanas, ja com a implantagdo do protocolo eletronico, possamos dar o
andamento normal para as aquisi¢des;

5) Emendas parlamentares individuais: J4 podera adiantar os procedimentos
normais para as obras (se for o caso) ou aquisigdes de equipamentos.

6) Setores por servigos especificos ou fiscais de contratos: Solicitar normalmente
(via e-mail) aos setores competentes, para aditivacdo de contrato ou para nova
licitagdo.
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Em caso de duvidas entrar em contato com esta Diretoria ou com o0s
Departamentos responsaveis.

Os casos omissos serdo tratados pela DIRAP.

Atenciosamente,

André Figueiredo Moraes
Diretor de Admini tracao e Planejamento
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